Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin isleyisine
seffaflik kazandirmak, kisilerin bilgi edinme hakkini esitlik, tarafsizlik ve aciklik ilkelerine
uygun olarak kullanmalarini saglamak amaciyla hazirlanan Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 24
Nisan 2004 tarihinde yiiriirliige girmistir.
Bu Kanunun uygulanmasina iligkin esas ve usuller ise 27 Nisan 2004 tarihinde Resmi Gazete’de
yayinlanan Uygulama Y onetmeliginde ayrintili ve genis bir sekilde diizenlenmistir.
Anilan Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi hiikiimlerine gore;
Basvuru Usulii:
- Gergek kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvurusu; basvuru sahibinin adi ve soyadi,
imzasi, oturma yeri veya is adresini igeren dilekgeyle,
- Tiizel kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme bagvurusu; tlizel kisinin unvani ve adresi ile
yetkili kisinin imzasini ve yetki belgesini igeren dilekgeyle,
- istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kuruluslarin bilgi edinme birimlerine,
Elden, posta, faks veya elektronik posta yoluyla yapilir.
- Tiirkiye’de ikamet eden yabancilar ile Tiirkiye’de faaliyette bulunan yabanci tiizel kisiler,
karsiliklilik ilkesi ¢ergevesinde, kanun ve Yonetmelik hiikiimlerinden yararlanirlar. Ancak bu
kapsamdaki bagvurular, Tiirk¢e olarak yapilmalidir.
Elektronik Ortamda Yapilacak Basvurular:
- Gergek kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, bagvuru sahibinin ad1
ve soyadi, oturma yeri veya is adresi yaninda kisinin TC. kimlik numarasi belirtilmek suretiyle
yapilir.
- Tiizel kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, tiizel kisinin unvani ve
adresi ile yetkili kisinin TC. kimlik numarasi belirtilmek suretiyle ve yetki belgesiyle birlikte,
ilgili form doldurularak yapilir.
Istenecek Bilgi veya Belgelerin Niteligi:
Bilgi Edinme Basvurusu, bagvurulan kurum ve kuruluslarin ellerinde bulunan veya bulunmasi
gereken belgelere iliskin olmalidir. Ancak dilekceyle istenen bilgi veya belgelerin kurum ve
kuruluslarin kayitlarinda olup olmadiginin, bilgi ve belgelere erisim saglanmasi isleminin,
kurum veya kurulusun giinliikk ¢alismalarini1 aksatmamasi ve kuruma makul olmayan bir yiik
getirmemesi esastir.
Yaymlanmig veya Kamuya Aciklanmis Bilgi ve Belgeler:
Kurum ve kuruluglarca yayinlanmis veya kitap, brosiir, ilan ve benzeri yollarla kamuya
aciklanmis bilgi ve belgeler, bilgi edinme basvurularina konu olamaz.
Bilgi ve Belgeleri Yayimmlama Yasagi:
Yonetmelige gore, Basin organlari, Kanun ve yonetmelikte belirtilen usul ve esaslar
cercevesinde erisilen bilgi ve belgeleri ticari amagla ¢ogaltamaz, kullanamaz. Bilgi ve belgeyi
saglayan kurum ve kurulustan izin alinmaksizin yayimlayamaz.
Basvurularin Kabulii, Degerlendirilmesi ve Isleme Konulmasi:
Basvuru dilekce ve formlariin kabul edilmesi i¢in, mutlaka Kanun ve Y6netmelik hiikiimlerine
uygun olarak diizenlemesi esastir. Dilek¢enin eksiksiz doldurulmasi amaciyla kurum ve
kuruluslarda bilgi edinme yetkilisinden yardim istenir. Elektronik ortamda yapilacak
bagvurularda ise T.C kimlik numaras1 kontrolii yapilip dogrulandiktan sonra, dilekge isleme
konulur.
Basvuru Ucretleri:
Kurum ve kuruluslar, erisimine olanak sagladiklari bilgi veya belgeler i¢in bagvuru sahibinden,
bilgi veya belgelere erisimin gerektirdigi inceleme, arastirma, kopyalama, postalama ve diger
maliyet unsurlari ile orantili 6l¢iide iicret tahsil edebilir. Basvuru sahibi, iicret talebine iligskin
bildirimin yapildig: tarihten itibaren on bes is giinii i¢inde 6demeyi gergeklestirdigini gosteren
belgeyi sunmadig takdirde talebinden vazgegmis sayilir.



Bagvuru Sahiplerine Yardim:Bilgi edinme biriminde gorevli personel, bagvuruda bulunan
kisiye sahip olduklar1 haklar1 kullanabilmeleri konusunda yardimci olmakla ve yol gostermekle
yikiimlidir.



