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BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, gergek ve tuzel kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina
iliskin 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanununun uygulanmasina dair esas ve
usulleri dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik; merkezi idare kapsamindaki kamu idareleri ile bunlarin bagli, ilgili veya
iliskili kuruluglarinin, kéyler hari¢ olmak tzere mahalli idareler ve bunlarin bagh ve ilgili kuruluslari
ile birlik veya sirketlerinin, T.C. Merkez Bankasi, IMKB ve Universiteler de dahil olmak lizere kamu
tlzel kisiligini haiz olarak enstitli, tesebbus, tesekkdil, fon ve sair adlarla kurulmus olan bitin
kamu kurum ve kuruluslarinin ve kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin faaliyetlerinde
uygulanir.

Hukuki dayanak

Madde 3- Bu Yonetmelik, 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun 31 inci
maddesi uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen;

a) Kurum ve kurulus: 2 nci maddede gegen ve kapsama dahil olan bilgi edinme basvurusu
yapilacak tim makam ve mercileri,

b) Basvuru sahibi: 4982 sayili Kanun ve bu Yoénetmelik kapsaminda bilgi edinme hakkini
kullanarak kurum ve kuruluglara bagvuran gergek ve tuzel kigileri,

c) Bilgi: Kurum ve kuruluslarin kayitlarinda yer alan 4982 sayili Kanun kapsamindaki her tarlG
veriyi,

d) Belge: Kurum ve kuruluslarin sahip olduklari 4982 sayili Kanun kapsamindaki yazil, basili
veya ¢ogaltilmis dosya, evrak, kitap, dergi, brosir, etlit, mektup, program, talimat, kroki, plan,
film, fotograf, teyp ve video kaseti, harita, elektronik ortamda kaydedilen her tirlu bilgi, haber ve
veri tastyicilarini,

e) Bilgi veya belgeye erisim: istenen bilgi veya belgenin niteligine gére, kurum ve kuruluslarca,
basvuru sahibine s6z konusu bilgi veya belgenin bir kopyasinin verilmesini, kopya verilmesinin
mumkin olmadigi hallerde, basvuru sahibinin bilgi veya belgenin aslini inceleyerek not almasina
veya igerigini gérmesine veya isitmesine izin verilmesini,

f) Kurul: Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulunu,

g) Kanun: 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM

Bilgi Edinme Hakki, Bilgi Verme Yukiimliiliigii ve Bilgi Verme Usulii
Bilgi edinme hakki



Madde 5- Herkes, Kanun ve bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usuller gergevesinde bilgi
edinme hakkina sahiptir.

Tuarkiye'de ikamet eden yabancilar ile Tirkiye'de faaliyette bulunan yabanci tlizel kisiler,
isteyecekleri bilgi kendileriyle veya faaliyet alanlariyla ilgili olmak kaydiyla ve karsilikhlik ilkesi
cercevesinde, Kanun ve bu Yoénetmelik hikimlerinden yararlanirlar. Bu kapsamdaki bagvurular
Tirkge olarak yapilr. Karsiliklilik ilkesi kapsaminda bulunan Ulkeler Digisleri Bakanliginca Resmi
Gazetede ilan edilir.

Tarkiye'nin taraf oldugu uluslararasi s6zlesmelerden dogan hak ve yukamlaltkleri sakhdir.
Bilgi verme yiikiimliiliigii kapsaminda alinacak tedbirler

Madde 6- Kurum ve kuruluslar, Kanunda yer alan istisnalar disindaki her tirli bilgi veya belgeyi,
Kanunda ve bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere gére bagvuranlarin yararlanmasina
sunmak ve bilgi edinme bagvurularini etkin, stratli ve dogru sonuglandirmak Uzere gerekli idari ve
teknik tedbirleri almakla yikumltdar.

Kurum ve kuruluglar, ellerinde mevcut olan ve bilgi edinme bagvurusuna konu olabilecek butin
bilgi veya belgeleri, bilgi edinme hakkinin kullanimini kolaylastiracak sekilde tasnif ederler. Bu
amagla kurum ve kuruluslarin belge kayit, dosyalama ve arsiv diizeniyle ilgili gerekli idari ve
teknik tedbirler alinir.

Bilgi edinme hakkinin etkin olarak kullanilabilmesi ve bilgi edinme basvurularindan kaynaklanan
is yukinUn en aza indirilebilmesi amaciyla kurum ve kuruluslar;

a) Gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki bilgi veya belgelerin konularini ve bunlarin hangi
birimde mevcut oldugunu ihtiva eden kurum dosya planlarini,

b) Gérev ve hizmet alanlarina giren konulardaki temel nitelikli karar ve islemlerini, mal ve hizmet
alimlarini, satimlarini, projelerini ve yillik faaliyet raporlarini,

c) Gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki kanun, ttizik, yénetmelik, Bakanlar Kurulu karari
veya diger duizenleyici islemlerin neler oldugunu, yayimlanmigsa hangi tarihli ve sayili Resmi
Gazetede yayimlandigini, gérev ve hizmet alanlariyla ilgili mevzuatin degisiklikleri islenmis halini,
bilgi iletisim teknolojilerini kullanmak suretiyle kamuoyunun bilgisine sunarlar.

Kesinlesen faaliyet ve denetim raporlari uygun vasitalarla kamuoyunun incelemesine acik hale
getirilir.

Kurum ve kuruluglar, Kanun ve bu Yonetmelik huktumleri ger¢evesinde, bilgi edinme hakkinin
etkin olarak kullanilabilmesi ve bilgi edinme bagvurularindan kaynaklanan is yukinin en aza
indirilebilmesi amaciyla kurumsal Internet sayfalarini bu madde hikimlerine gére yeniden
sekillendirir. Bu Yonetmelik kapsamindaki kurum ve kuruluglar, bu bilgileri tek tek birimler
bazinda, ayni kurumsal Internet sayfasi Uzerinden; zorunlu hallerde kurumsal Internet
sayfasindan link verilmek suretiyle birime ait Internet sayfasi Gzerinden kamuoyunun bilgisine
sunarlar.

Kurum ve kuruluslar, gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki bilgi veya belgelerin konularini
ve bunlarin hangi birimde mevcut oldugunu ihtiva eden kurum dosya planlarini, konuyla ilgili
mevzuatta belirlenmisg ilkelere uygun olarak duzenlerler. Kurum dosya planlari, kurum ve
kuruluslarin basin ve halkla iligkilerle gorevli birimlerinde olusturulacak bilgi edinme birimlerinde
bulundurulur ve bunlardan yeterli sayida ntisha basvuru sahiplerinin istifadesine sunulur. Kurum
dosya planlarinin bir 6rnegi de kurum ve kuruluglarin kurumsal Internet sayfalarindan
kamuoyunun bilgisine sunulur.

Bilgi edinme hakkinin, elektronik ortamda kullanimini kolaylastirmak maksadiyla, EK-1 ve EK-
2’de yer alan basvuru formlari ile kurum ve kuruluslarin bilgi edinme birimlerinin elektronik posta
yoluyla basvuru kabul edecek elektronik posta adresleri, kurum ve kuruluslarin Internet
sayfalarinda yayimlanir. Bu basvuru formlari ayrica, basvuru sahiplerinin istifadesi amaciyla bilgi
edinme birimlerinde surekli bulundurulur.

ihtiyari olarak yayimlanabilecek bilgi veya belgeler



Madde 7- Kurum ve kuruluslar, bilgi edinme hakkinin etkin olarak kullanilabilmesi ve bilgi edinme
basvurularindan kaynaklanan is yukinun en aza indirilebilmesi amaciyla, asagidaki tirden bilgi
veya belgeleri Internet sayfalari izerinden kamuoyunun bilgisine sunabilirler:

a) Teskilat yapisi, gorevler, butce, gelir ve giderler hakkindaki bilgi veya belgeler,
b) Personel sayisi ve statileri hakkindaki bilgiler,

c) Verilen hizmetlere iligkin bilgiler,

d) Karar alma, hizmet sunma ve politika olusturma yéntemlerine iliskin bilgiler,

e) Kamuyu etkileyen kararlar ve gerekgeleri, politikalar, bunlar hakkinda idare tarafindan yapilan
degerlendirmeler ve bu kararlarin alinmasina dayanak teskil eden temel bilgiler ve veriler,

f) Kayit, dosyalama ve arsiv diizeninin tanitimina iligkin bilgiler,

g) Sikayet ve basvurularin yapilma usuli ve verilecedi merci veya yetkili kisi hakkinda bilgiler,
h) istatistiki veriler, arastirma raporlari, makaleler ve diger belgeler.

Bilgi edinme birimlerinin olugturulmasi

Madde 8- Kurum ve kuruluglarin basin ve halkla iligkilerle gorevli birimlerinde, bilgi edinme
hakkinin etkin olarak kullanilabilmesi ve bilgi veya belgelere erisimin zamaninda saglanabilmesi
amaciyla bilgi edinme birimleri olusturulur.

Blnyesinde basin ve halkla iligkilerle gorevli birimi veya bu birime benzer gorevler ifa eden birim
bulunmayan kurum ve kuruluslar, bilgi edinme hakkinin etkin olarak kullanilabilmesi ve bilgi veya
belgelere erisimin zamaninda saglanabilmesi amaciyla, kurum ve kurulus igindeki bir birim
bunyesinde bilgi edinme birimleri olustururlar veya dogrudan kurum ydneticisine bagh bilgi
edinme yetkilisi gérevlendirirler.

Bilgi edinme birimlerinde, yeterli sayida personel goérevlendirilir. Bu birimlerin, bilgi edinme
basvurusu yapilabilmesini kolaylastiracak fiziki mekana ve teknik donanima sahip olmasi esastir.

Bu birimlerde gorevli personel, bilgi edinme hakkini kullanacak kisilerin istekleri halinde,
basvurunun nasil yapilacagi, talep edilen bilgi veya belgenin kurum ve kurulusun hangi biriminde
bulunabilecegdi ve basvuru sonrasindaki igslemler konusunda bilgi verir, aciklama yapar, gerekli
yardimi saglar ve bilgi edinme basvurulariyla ilgili islemleri yapar.

Bilgi edinme bagvurusunda bulunan kisilerin, kurum ve kuruluslarin ellerinde hangi konularda ve
ne tirden bilgi veya belgeler bulundugu konusunda bilgilenmelerini saglamak amaciyla, 6 nci
madde uyarinca kurum ve kuruluglarca hazirlanacak kurum dosya planlari, bilgi edinme
birimlerinde bulundurulur ve bunlardan yeterli sayida niisha basvuru sahiplerinin istifadesine
sunulur.

Kurum ve kuruluglarin tegkilat yapisina, gérev ve hizmet alanlarina iligkin bilgiler, tanitma veya
egitim amacl brostrler ve yayinlar, yillik faaliyet raporlari ile butce ve harcamalarina iligkin
raporlar bilgi edinme birimlerinde bulundurulabilir. Kisiler bu tir tanitici yayinlardan istifade
edebilir.

UCUNCU BOLUM
Bilgi Edinme Basvurusu

Basvuru usulii

Madde 9- Gergek kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvurusu; basvuru sahibinin adi ve
soyadi, imzasl, oturma yeri veya is adresini iceren dilekgeyle, istenen bilgi veya belgenin
bulundugu kurum ve kurulusa yapilir.

Tuzel kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme bagvurusu; tlizel kisinin unvani ve adresi ile yetKkili
kisinin imzasini ve yetki belgesini iceren dilekgeyle, istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum
ve kurulusa yapilir.



Dilekcede, istenen bilgi veya belgeler agik ve ayrintili olarak belirtilir. Bilgi veya belgeye erisimin
kisa sUrede saglanabilmesi amaciyla, istenen bilgi veya belgenin konusu, varsa tarihi, sayisi ve
kurum veya kurulusun hangi biriminden istendigi ve ihtiya¢ duyulan diger hususlar dilekgede
belirtilir.

Merkezi idarenin tasra teskilatinda bulunan bilgi veya belgelere iliskin basvurular, valilik veya
kaymakamhga bagli olarak faaliyette bulunan bilgi edinme yetkililerine veya tasra teskilatinda
bulunan ilgili birimlere yapilir. il ve ilgelerde bulunan birimler arasindaki koordinasyon ve bu
islemlere iligkin raporlarin hazirlanmasi, valilik ve kaymakamliklardaki bilgi edinme birimlerince
saglanir. Valilik ve kaymakamliklarda bulunan bilgi edinme birimleri, merkez teskilatini ilgilendiren
konularda kendilerine yapilan basgvurulari ilgili idareye gonderir ve durumu basvurana bildirir.

Bagka bir kanun uyarinca yapildigi belirtiimeyen bagvurular, Bilgi Edinme Hakki Kanunu
kapsaminda yapilmis sayilir.

Basvuru dilekgelerinin veya bagvuru formlarinin, daktiloyla doldurulmasi veya bilgisayar giktisi
olmasi sarti aranmaz. Ancak basvuru dilekgeleri veya formlari okunakli ve anlasilir bir sekilde
yazilir veya doldurulur.

Basvurunun kurum ve kurulusa ulastigi tarih basvuru tarihidir.
Basvuru dilekgeleri posta yoluyla da kurum ve kuruluslara génderilebilir.

Basvuru Uzerine istenen bilgi veya belgeye erisimin kisa strede saglanabilmesi ve bilgi edinme
taleplerinin kolaylikla isleme konulabilmesi amaciyla, basvuru sahipleri bilgi edinme basvurusuna
dair dilekgelerini verirken, gercek kisiler icin EK-1’de, tlzel kisiler igin EK-2’de yer alan formlardan
isterlerse yararlanabilirler. Ancak, elektronik posta ve faks yoluyla basvuru yapacak gercek ve
tlzel kigilerin EK-1 ve EK-2'de yer alan formlari doldurmalari zorunludur.

Elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla yapilacak basvurular

Madde 10- Bilgi edinme basvurusu, kisinin kimliginin ve imzasinin veya yazinin kimden neset
ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik
ortamda veya diger iletisim araclariyla da yapilabilir.

Gergek kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, basvuru sahibinin adi ve
soyadi, oturma yeri veya is adresine ilave olarak kimlik dogrulama amaciyla kullanilacak T.C.
kimlik numarasi belirtiimek suretiyle, istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulugun
bilgi edinme biriminin elektronik posta adresine EK-1’de yer alan form doldurulmak suretiyle

yapilir.

Tlzel kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, tiizel kisinin unvani ve
adresi ile yetkili kisinin T.C. kimlik numarasi belirtiimek suretiyle ve yetki belgesiyle birlikte,
istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulugun bilgi edi



